Образец № 1

ПРОТОКОЛ
заседания профкома первичной (территориальной) организации
___________________________________________________________________________________________________________________________________
Профсоюза работников госучреждений и 
общественного обслуживания РФ

                                                        №____от________________20__г.

Избрано в состав профкома: _____ чел.
Председательствовал________________________________________________
Присутствуют: члены профкома ______________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
Отсутствуют по уважительной причине _____________(перечислить Ф.И.О.)
Кворум есть.
Приглашенные_____________________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________

Повестка дня:
1.     О выделении  средств на проведение _____________________________.    

Слушали: О выделении средств ППО в размере _______ рублей на проведение____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выступили:________________________________________________________
Постановили: 
1. Выделить из профсоюзного бюджета средства на проведение___________ __________________________________________в сумме____________руб.
2. Утвердить смету расходов на _______________________________________
в сумме ___________рублей.
3. Поручить ______________________________ (ФИО) получить денежные средства в сумме_______________ рублей и отчитаться по ним до _________.

Голосование: За______, Против________, Воздержались_______.
 
   
  Председатель ПК______________ Ф.И.О.

     УТВЕРЖДЕНО
протоколом  заседания профкома
 №_____ от ________________2019г.


СМЕТА
расходов на проведение вечера отдыха
	№п/п
	Наименование
	сумма

	1
	Приобретение сувениров для членов профсоюза 50руб*25чел
	1250,00

	2
	Приобретение кондитерских изделий для чайного стола        
	1500,00

	3
	Приобретение шаров для украшения зала
	2500,00

	
	
	5250,00


Итого: пять тысяч  двести пятьдесят рублей.








УТВЕРЖДЕНО
протоколом заседания профкома
№_____ от ________________2019г

СМЕТА
расходов на организацию туристической поездки  

наименование поездки
	№п/п
	Наименование
	сумма

	1
	Транспортное обслуживание
	10000,00

	2
	Приобретение экскурсионных билетов  20*150      
	3000,00

	3
	Обед 20чел*250руб
	5000,00

	
	Итого
	18000,00


Итого: восемнадцать тысяч рублей.





           УТВЕРЖДАЮ
Председатель районного комитета Профсоюза
_______________ФИО
от «__»_________20___г.
АКТ
на списание израсходованных средств
Комиссия в составе трех человек:
Председатель комиссии- _______________________________________________________
Члены комиссии _____________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Настоящим подтверждает списание расходов на общую сумму ________рублей______копеек(________________________________________________________________________________________________________________________________)
(сумма прописью)
на проведение «_____» ____________ 20_____г. ____________________________________
_____________________________________________________________________________                      (мероприятие)
Согласно смете, утвержденной на заседании профкома (протокол №_____  от «_____» _______20___г.)
Указанная сумма была израсходована на :____________________________________ 
_____________________________________________________________________________
для участников мероприятия.
Подтверждающие расходы документы приложены к авансовому отчету подотчетного лица___________________________________(ФИО) от   «____»____________20___г.
Председатель комиссии: _____________________ /________________________/
Члены комиссии: _________________________ /__________________________/
     _________________________ /__________________________/

«____» _______________ 20____ г.                                                                    

Образец № 2

ПРОТОКОЛ
заседания профкома первичной (территориальной) организации
___________________________________________________________________________________________________________________________________
Профсоюза работников госучреждений и 
общественного обслуживания РФ

                                                        №____от________________20__г.

Избрано в состав профкома: _____ чел.
Председательствовал________________________________________________
Присутствуют: члены профкома ______________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
Отсутствуют по уважительной причине _____________(перечислить Ф.И.О.)
Кворум есть.
Приглашенные_____________________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________

Повестка дня:
1.     О выделении средств ППО в размере _______ рублей на премирование членов  профсоюза (в связи с чем)_____________________________________
__________________________________________________________

Слушали: О выделении средств ППО в размере _______ рублей на премирование членов  профсоюза (в связи с чем)________________________

Выступили:_______________________________________________________

Постановили: 
Премировать _______________________(ФИО) в сумме____________ руб. по случаю ___________________________________________________________.
(Либо за выполнение уставных задач Профсоюза)

Голосование: За______, Против________, Воздержались_______.
 
     Председатель ПК______________ Ф.И.О.



Образец № 3

ПРОТОКОЛ
собрания первичной организации ___________________________________________________________________________________________________________________________________
Профсоюза работников госучреждений и 
общественного обслуживания РФ

                                                        №____от________________20__г.

Всего членов Профсоюза: _____ чел.
Присутствуют: ______________чел.
Кворум есть.
                       Председательствовал____________________________________
                       Приглашенные_________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
Состав редакционной комиссии_______________________________________
Состав счетной комиссии____________________________________________

Повестка дня:
1. Об утверждении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации ____________ (наименование учреждения) на 20__год.


Слушали: информацию председателя ___________________(наименование ППО, ФИО) о плановых показателях на 20__ год.

Выступили:_______________________________________________________

Постановили: утвердить смету доходов и расходов первичной профсоюзной организации  _______________ (наименование учреждения) на 20_ год.

Голосование: За______, Против________, Воздержались_______.
 
     Председатель ПК______________ Ф.И.О.








Образец № 4
ПРОТОКОЛ
собрания первичной организации ___________________________________________________________________________________________________________________________________
Профсоюза работников госучреждений и 
общественного обслуживания РФ

                                                        №____от________________20__г.

Всего членов Профсоюза: _____ чел.
Присутствуют: ______________чел.
Кворум есть.
                       Председательствовал____________________________________
                       Приглашенные_________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
Состав редакционной комиссии_______________________________________
Состав счетной комиссии____________________________________________

Повестка дня:

1. Об утверждении отчета о доходах и расходах первичной профсоюзной организации ____________ (наименование учреждения)  за 20__год.
2. Об утверждении исполнения сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации ____________ (наименование учреждения) за 20__год.
3. Об утверждении бухгалтерского баланса на 01 января 20__ года (для ЮЛ).


1.Слушали: информацию председателя ___________________(наименование ППО, ФИО) об отчете о доходах и расходах первичной профсоюзной организации ____________ (наименование учреждения)  за 20__год.

Выступили:_______________________________________________________

Постановили: утвердить отчет о доходах и расходах ППО _______________ за 20_ год.

Голосование: За______, Против________, Воздержались_______.
 
2.Слушали: информацию председателя ___________________(наименование ППО, ФИО) Об исполнения сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации ____________ (наименование учреждения) за 20__год.

Выступили:_______________________________________________________

Постановили: утвердить исполнение сметы  доходов и расходов ППО _______________ за 20_ год.

Голосование: За______, Против________, Воздержались_______.

3.Слушали: информацию председателя ___________________(наименование ППО, ФИО) о бухгалтерском балансе первичной профсоюзной организации ____________ (наименование учреждения)  на 01 января 20__года

Выступили:_______________________________________________________

Постановили: утвердить бухгалтерский баланс ППО _______________ на 01 января 20___ года.

Голосование: За______, Против________, Воздержались_______.
     
Председатель ПК______________ Ф.И.О.
























Образец № 5

ПРОТОКОЛ
заседания комитета ___________________________________________________________________________________________________________________________________
районной (городской, объединенной) организации Профсоюза работников госучреждений и общественного обслуживания РФ
                                                                                                                №____от________________20__г.

Избрано в состав профкома: _____ чел.
Председательствовал________________________________________________
Присутствуют: члены профкома ______________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
Отсутствуют по уважительной причине _____________(перечислить Ф.И.О.)
Кворум есть.
Приглашенные_____________________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________


Повестка дня:
1.Об утверждении сметы доходов и расходов ________________________ районной (городской, объединенной) организации ПРГУ РФ на 20__год.

Слушали: информацию председателя ___________________(наименование профорганизации, ФИО) о плановых показателях на 20__ год.

Выступили:_______________________________________________________

Постановили: утвердить смету доходов и расходов __________________________ районной (городской, объединенной) организации  ПРГУ РФ на 20_ год.

Голосование: За______, Против________, Воздержались_______.
 
     Председатель ПК______________ Ф.И.О.



Образец № 6
ПРОТОКОЛ
заседания комитета ___________________________________________________________________________________________________________________________________
районной (городской, объединенной) организации Профсоюза работников госучреждений и общественного обслуживания РФ
                                                                                                                №____от________________20__г.

Избрано в состав профкома: _____ чел.
Председательствовал________________________________________________
Присутствуют: члены профкома ______________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________
Отсутствуют по уважительной причине _____________(перечислить Ф.И.О.)
Кворум есть.
Приглашенные_____________________________________________________
                          _____________________________________________________
                          _____________________________________________________


Повестка дня:

1. Об утверждении отчета о доходах и расходах ____________________ районной (городской, объединенной) организации ПРГУ РФ за 20__год.
2. Об утверждении исполнения сметы доходов и расходов ___________________ районной (городской, объединенной) организации ПРГУ РФ за 20__год.
3. Об утверждении бухгалтерского баланса на 01 января 20__ года (для ЮЛ).

1.Слушали: информацию председателя ___________________(наименование профорганизации, ФИО) об отчете о доходах и расходах  ____________________ районной (городской, объединенной) организации ПРГУ РФ за 20__год.
Выступили:_______________________________________________________
Постановили: утвердить отчет о доходах и расходах ____________________ районной (городской, объединенной) организации ПРГУ РФ за 20__год.
Голосование: За______, Против________, Воздержались_______.
 
2.Слушали: информацию председателя ___________________(наименование профорганизации, ФИО) об исполнении сметы доходов и расходов ____________________ районной (городской, объединенной) организации ПРГУ РФ за 20__год.
Выступили:_______________________________________________________
Постановили: утвердить исполнение сметы  доходов и расходов ____________________ районной (городской, объединенной) организации ПРГУ РФ за 20__год.
Голосование: За______, Против________, Воздержались_______.

3.Слушали: информацию председателя ___________________(наименование профорганизации, ФИО) о бухгалтерском балансе____________________ районной (городской, объединенной) организации ПРГУ РФ на 01января 20__года.
Выступили:_______________________________________________________
Постановили: утвердить бухгалтерский баланс ____________________ районной (городской, объединенной) организации ПРГУ РФ на 01 января 20__года.
Голосование: За______, Против________, Воздержались_______.
     
Председатель ПК______________ Ф.И.О.





