Порядок ведения
отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации ТОГБУ "Автобаза" Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания РФ 

Дата проведения: _____________ 20___г.
Время проведения: _____ часов
Место проведения: ________________________________                                            

Собрание открывает действующий председатель профсоюзной организации.

Уважаемые делегаты отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации ТОГБУ "Автобаза" и приглашенные. На учете в нашей организации состоит ____ человек.

На отчетно-выборное собрание приглашены и присутствуют: 
- _____________________________________________________;
-______________________________________________________;
-______________________________________________________.

Предлагаю открыть собрание.
Кто за предложение открыть отчетно-выборное собрание, прошу голосовать. 
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
Принято единогласно.

Отчетно-выборное собрание объявляю открытым. 
Для ведения собрания необходимо избрать президиум и секретариат.
Предлагаю избрать рабочий Президиум в составе 5 человек конкретно по кандидатурам: 
1.  Действующего председателя – ______________________________;
2. _____________________ – _______________________________; 
3. _____________________ – _______________________________;
4. _____________________ – _______________________________;
5. _____________________ – _______________________________;

Другие предложения будут? Нет, прошу голосовать. 
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
Принимается. 
Прошу  Вас занять место в президиуме.

Председательствующим собрания предлагаю избрать ____________________________________ - должность... Есть другие предложения. Нет. 
Прошу голосовать. 
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
Принимается. 

Секретарем собрания предлагаю избрать ___________________________________ - должность... Есть другие предложения. Нет. Прошу голосовать.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
Принимается. 
Прошу ___________________________________ занять место секретаря.

Предлагаю поручить ведение собрания ___________________________________ - должность....
Не будет других предложений? Нет. 

(Далее собрание ведет избранный  председательствующий).

Уважаемые члены профсоюза и приглашенные! 
На повестке дня собрания планируется рассмотреть следующие вопросы:
1. Отчет о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации.
2. Отчет ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации. 
3. Выборы председателя первичной профсоюзной организации.
4. Выборы профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации.
5. Выборы ревизионной комиссии (ревизора - если численность менее 15 членов Профсоюза) первичной профсоюзной организации.  
6. Выборы делегата на XXIX областную конференцию Тамбовской областной организации Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания РФ (или конференцию малочисленных первичных профсоюзных организаций, если численность членов Профсоюза в первичке менее 100).
7. Выдвижение представителя в состав профсоюзного комитета  Тамбовской областной организации Профсоюза (если численность членов Профсоюза более 400).
Есть ли замечания по повестке дня? 
Кто за то, чтобы утвердить повестку дня, прошу голосовать.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
Повестка дня утверждается.

Предлагается следующий регламент работы конференции:
- время для доклада о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации - до 10 минут;
- время для доклада ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации - до 10 минут;
- Выборы председателя первичной профсоюзной организации - до 10 минут;
- Выборы профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации - до 10 минут;
- Выборы ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации - до 10 минут;
- Выборы делегата на XXIX областную конференцию Тамбовской областной организации Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания РФ - до 10 минут;
- Выдвижение представителя в состав профсоюзного комитета  Тамбовской областной организации Профсоюза - до 10 минут;
- Выступления в прениях – до 10 минут;
- Для справок – до 10 минут;
- Собрание провести в течение 1 часа 30 минут без перерыва.

Будут ли замечания по регламенту и порядку ведения Собрания?
Кто за предложенный регламент работы, прошу голосовать. 
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
Регламент работы утверждается.

Предлагаю перейти к рассмотрению вопросов повестки дня и заслушать отчет о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации, а затем доклад ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации и обсудить сразу два сообщения. Будут ли другие предложения? Надо ли ставить вопрос на голосование? 
Нет. Предложение принимается. 

Слово для выступления по первому вопросу председателю первичной профсоюзной организации ___________________________ (доклад прилагается).
Слово для доклада ревизионной комиссии предоставляется председателю первичной профсоюзной организации _____________________________ (доклад прилагается).

Переходим к обсуждению отчетов председателя и ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации. 
Кто желает выступить. 
В ходе выступления дается оценка работы профкома. 
Записались для выступления ____    человек, выступили ____.

Слово для выступления предоставляется: 
1. Титковой Ирине Васильевне;
2. Руководителю или заместителю рук. организации.

Есть предложение прекратить прения. Не будет возражений? Нет. 

Нам необходимо дать оценку работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации за отчетный период и утвердить доклад ревизионной комиссии (ревизора) первичной профсоюзной организации.
В выступлениях участников собрания звучали предложения по оценке работы профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации. Кто за то, чтобы работу профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации признать удовлетворительной прошу голосовать.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
Работа профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации признана удовлетворительной.
Кто за то, чтобы утвердить доклад ревизионной комиссии (ревизора) первичной профсоюзной организации.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
Доклад утверждается.

Есть предложение принять постановление в целом с изменениями и дополнениями. Кто за это предложение, прошу голосовать. 
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
Постановление принимается. 

Приступаем к основным вопросам повестки дня.
Выборы председателя первичной профсоюзной организации. Как будем избирать открытым или тайным голосованием? 
Поступило предложение о проведении выборов председателя первичной профсоюзной организации открытым голосованием.
Прошу голосовать.
За _____ .  Против ______ . Воздержалось _____ .
Принимается.

Нам необходимо избрать счетную группу. Какие предложения по количественному составу. Предлагаю избрать счетную группу в составе 3 человека.
По персональному составу счетной группы, какие будут предложения? 

1. _____________________________ - должность...
Другие предложения есть. Нет. Прошу голосовать. Кто за то, чтобы _____________________________ избрать в состав счетной группы
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
                        
 2. _____________________________ - должность...
Другие предложения есть. Нет. Прошу голосовать. Кто за то, чтобы _____________________________ избрать в состав счетной группы
За _____, Против ______ Воздержалось _____.

3. _____________________________ - должность...
Другие предложения есть. Нет. Прошу голосовать. Кто за то, чтобы _____________________________ избрать в состав счетной группы
За _____, Против ______ Воздержалось _____.

Избрана счетную группу в составе 3 человека.

Какие будут предложения по кандидатуре председателя первичной профсоюзной организации. 
Поступило предложение: избрать председателем первичной профсоюзной организации _______________________________ - должность...
Есть ли отводы, самоотвод? Есть другие предложения?
Другие предложения есть. Нет. 
Кто за то, чтобы избрать председателем первичной профсоюзной организации _________________________ прошу голосовать.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
Поздравляю! ____________________________________ избран(а) председателем первичной профсоюзной организации 
__________________(название ППО)____________  Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания РФ.

При открытом голосовании голосуем (в алфавитном порядке, если кандидатуры предлагаются председателем собрания или по порядку поступления кандидатур – если вносятся предложения из «зала»): 
За кандидатуру ___________________ -  … «За», … против, … воздержалось.
За кандидатуру ___________________ - … «За», … против, … воздержалось.
Большинством голосов избрана  _______________________________. 

Переходим к выборам профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации. По количественному составу какие предложения.
Слово предоставляется председателю первичной профсоюзной организации ________________________________.
Слова благодарности председателя...
Предлагаю избрать профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации в количестве 5 человек. Другие есть предложения? Нет?
Прошу голосовать.
За ____.  Против ____. Воздержалось ____. 
Принимается.

Голосуем персонально по каждой кандидатуре:   
1. _____________________________ - должность...
Прошу голосовать. Кто за то, чтобы _____________________________ избрать в состав профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
2. _____________________________ - должность...
Прошу голосовать. Кто за то, чтобы _____________________________ избрать в состав профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
3. _____________________________ - должность...
Прошу голосовать. Кто за то, чтобы _____________________________ избрать в состав профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
4. _____________________________ - должность...
Прошу голосовать. Кто за то, чтобы _____________________________ избрать в состав профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
5. _____________________________ - должность...
Прошу голосовать. Кто за то, чтобы _____________________________ избрать в состав профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
Поздравляю! Профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации избран в составе 5 человек.

Переходим к выборам ревизионной комиссии (или ревизора, если численность первички менее 15 членов Профсоюза) первичной профсоюзной организации. 
По количественному составу какие будут предложения. 
Предлагаю избрать ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации в составе 3 человека.
Прошу голосовать. За ____.  Против ____. Воздержалось ____. 
Принимается.

Голосуем персонально по каждой кандидатуре:   
1. _______________________________ - должность...
Прошу голосовать. Кто за то, чтобы избрать  _______________________________  членом ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
2. _______________________________ - должность...
Прошу голосовать. Кто за то, чтобы избрать  _______________________________ членом ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
3. _______________________________ - должность...
Прошу голосовать. Кто за то, чтобы избрать  _______________________________  членом ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации.
За _____, Против ______ Воздержалось _____.
Поздравляю! Ревизионная комиссия первичной профсоюзной организации избрана в составе 3-х человек.

Следующий вопрос: Выборы делегата на XXIX областную конференцию Тамбовской областной организации Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания РФ (или конференцию малочисленных первичных профсоюзных организаций Тамбовской областной организации Профсоюза, если численность первички меньше 100 членов Профсоюза).
В соответствии с постановлением Тамбовской областной организации Профсоюза по норме представительства, от нашей первичной профсоюзной организации необходимо избрать ________ делегата(ов) на XXIX конференцию Тамбовской областной организации Профсоюза.
Какие будут предложения по кандидатуре делегата на XXIX конференцию Тамбовской областной организации Профсоюза?
Поступило предложение избрать делегатом на XXIX конференцию Тамбовской областной организации Профсоюза _______________________ - председателя первичной профсоюзной организации.
Будут ли другие предложения?
Если нет, то кто за данное предложение, прошу голосовать.
За ____.  Против ____. Воздержалось ____. 
_______________________________ - председатель первичной профсоюзной организации избран(а) делегатом на XXIX конференцию Тамбовской областной организации Профсоюза. 

Нам необходимо выдвинуть представителя в состав профсоюзного комитета Тамбовской областной организации Профсоюза, в соответствии с нормой представительства - 1 представителя. (норма представительства - 1_делегат от 200 членов Профсоюза, если численность первички более 100, но менее 200 членов Профсоюза - 1_делегат)
Предлагается выдвинуть в состав профсоюзного комитета Тамбовской областной организации Профсоюза ______________________ - председателя первичной профсоюзной организации. 
Кто за данное предложение, прошу голосовать. 
За ____.  Против ____. Воздержалось ____. 
Кандидатура ____________________________ - председателя первичной профсоюзной организации выдвинута в состав профсоюзного комитета Тамбовской областной организации Профсоюза.

Все вопросы, внесенные в повестку дня, рассмотрены. Какие замечания, предложения? Вопросы? 
Если предложений и вопросов нет, собрание объявляется закрытым. 

Всем большое спасибо!

проект
Отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации  __________________________________________________________________Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания РФ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________  2019г.                                                                             №_____

Отчет о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации _______________________________________________________ за отчетный период с _______________ 2015 года по ________________ 2019 года.
Отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации _________________________________________________________________ отмечает, что в отчетный период районный комитет Профсоюза проводил определенную работу по защите социальных и трудовых интересов членов Профсоюза, организации их отдыха и организационному укреплению профсоюзной организации в целом.
В отчетном периоде работа по заключению коллективного договора проводилась комитетом Профсоюза. Работа по заключению коллективного договора с администрацией организации проводилась в соответствии с Трудовым  Кодексом. 
Была создана и работала комиссия первичной профсоюзной организации по охране труда. Были организованы проверки состояния безопасных условий труда на рабочих местах. В отчетном периоде в учреждениях не произошло (или сколько было) несчастных случаев, от членов Профсоюза не поступало жалоб по вопросам трудовых отношений. 
В целях защиты социальных интересов членов Профсоюза работа профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации осуществлялось по следующим направлениям:
Оказание материальной помощи членам Профсоюза, оказана помощь на сумму _____________ рублей;
Уделялось внимание культурно-массовой работе. При поддержке социальных партнеров, руководителя учреждения постоянно проводились мероприятия, посвященные празднованию Нового года, международного женского Дня 8 Марта, Дня защитника Отечества, профессиональные праздники и многое другое. Всего на культурно-массовые мероприятия  затрачено _____________ рублей. (Всего за отчетный период было потрачено профсоюзных взносов на материальную помощь и культурно-массовые мероприятия - _____________ рублей).
В отчетном периоде профсоюзным комитетом первичной профсоюзной организации проводились чествования в связи с юбилейными датами членов Профсоюза, по инициативе председателя и членов профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ___ членов Профсоюза были награждены юбилейным знаком "100 лет Профсоюзу работников государственных учреждений России".
Отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации постановляет:
1. Признать работу первичной профсоюзной организации за отчетный период удовлетворительной;
2. Утвердить отчет ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации;
3. Избранному председателю первичной профсоюзной организации – _________________________ и членам профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации в своей работе учесть и разработать меры по выполнению предложений вносимых рядовыми членами Профсоюза, по вопросам реализации основных направлений деятельности  профсоюзной организации.
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Секретарь собрания                         _________________    ____________
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